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๔. ระบบเครื่องสูบน้ำดับเพลิง (ดีเซล) สัปดาห์ละ ๑ ครั้ง 
๕. ระบบเครื่องสูบน้ำดับเพลิง (มอเตอร์ไฟฟ้า) เดือนละ ๑ ครั้ง 
๖. สายฉีดน้ำดับเพลิงและตู้เก็บสายฉีด (Hose and Hose Station) เดือนละ ๑ ครั้ง 
 

หมวดที่ ๖ การจัดซื้อและจัดจ้าง 
๖.๑ การจัดซื้อสินค้า 
๖.๑.๑  การจัดซื้อสินค้าที่เป็นมิตรกับ
สิ่งแวดล้อม 
(๑) กำหนดผู ้ร ับผิดชอบ และมีความ

เข้าใจ สามารถอธิบายข้อมูลเกี่ยวกับ
ฉลากสิ่งแวดล้อม และสินค้าที่เป็น
มิตรกับสิ่งแวดล้อมได้ 

(๒) ค้นหารายการสินค้าที ่เป็นมิตรกับ
ส ิ ่ งแวดล ้อม และสามารถระบุ
แหล่งข้อมูลสืบค้นได้ 

(๓) จัดทำบัญชีรายชื่อสินค้าที่เป็นมิตร
กับสิ่งแวดล้อมที่สอดคล้องกับสินค้า
ที่ใช้จริงในสำนักงาน โดยจะต้องระบุ
ร า ย ก า ร ส ิ น ค ้ า  ย ี ่ ห ้ อ  ฉ ล า ก
สิ่งแวดล้อม วันหมดอายุการรับรอง
ของส ินค ้ าน ั ้ น  หาก เป ็นฉลาก
สิ่งแวดล้อมของต่างประเทศจะต้อง
อ้างอิงหน่วยงาน/ประเทศที่ให้การ
รับรองนั้นๆ ด้วย 

(๔) แจ้งไปยังผู้ขายเพื่อขอความร่วมมือ
ในการสั ่งซ ื ้อสินค้าที ่ เป ็นมิตรกับ
สิ ่งแวดล้อม กรณีที ่ไม่มีร ้านค้าที่
จ ำหน ่ ายส ินค ้ าท ี เป ็ นม ิ ต ร กั บ
สิ่งแวดล้อม 

 
หมายเหตุ:  
1. กำหนดให ้ส ินค ้ าท ี ่ เป ็นม ิตรกับ
ส ิ ่ งแวดล ้อมเป ็นการให ้การร ับรอง
ผลิตภัณฑ์ที ่ม ีกระบวนการผลิตที ่ลด
ผลกระทบต ่ อส ิ ่ ง แวดล ้อม  หร ื อมี
ผลกระทบต่อสิ่งแวดล้อมน้อยที่สุด ซึ่งจะ
ได้รับการรับรองฉลากสิ่งแวดล้อมต่างๆ 

0 คะแนน =  ไม่มีการดำเนินการ หรือดำเนินการเพียง 1 
ข้อ 

1 คะแนน =  มีการดำเนินการเพียง 2 ข้อ 
2 คะแนน =  มีการดำเนินการเพียง 3 ข้อ 
3 คะแนน =  มีการดำเนินการครบ 4 ข้อ แต่ขาดความ

สมบูรณ์ 
4 คะแนน =  มีการดำเนินการครบ 4 ข้อ และมีความ

สมบูรณ์ หรือดำเนินการข้อ (๑) - (๓) กรณีท่ีมี
ร้านค้าจำหน่ายสินค้าที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 
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เช ่น ฉลากเข ียว ตะกร ้าเข ียว ฉลาก
คาร์บอนฟุตพริ้นท์ ฉลากประสิทธิภาพสูง 
ฉลากประหยัดพลังงาน ฉลากรับรอง
ต น เ อ ง  Green For Life เ ป ็ น ต้ น 
ส ั ญ ล ั ก ษ ณ ์  G – Green ก ร ม ก า ร
เปล ี ่ ยนแปลงสภาพภ ูม ิอากาศและ
สิ่งแวดล้อม และรวมถึงผลิตภัณฑ์ OTOP 
ที่มีเลขจดแจ้ง) 
2. การรับรองมาตรฐาน ISO และการ
รับรอง Green Industry (GI Mark) เป็น
การรับรองระบบการจัดการ/คุณภาพ จะ
ไม่ได้รับรองผลิตภัณฑ์ สามารถนำมาใช้
ได้ แต่จะไม่ได้นำมาคิดคำนวณสัดส่วน
สินค้าท่ีเป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม. 
3. ฉลากสินค้าที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม
ของต่างประเทศ สามารถนำมาใช้ได้และ
ต้องแสดงหลักฐานความเป็นมิตรของ
สินค้านั้น 
 
หลักฐานการตรวจประเมิน 
๑. หลักฐานอ้างอิง ข้อ (๑) - (๒) สัมภาษณ์ความเข้าใจผู้รับผิดชอบ ให้อธิบายถึงแนวทางการจัดซื้อสินค้าที่

เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม รวมถึงแหล่งที่ใช้ในการสืบค้นข้อมูล 
๒. หลักฐานอ้างอิง ข้อ (๓) แบบฟอร์ม 6.1 (1) บัญชีรายชื่อสินค้าที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม หรือ

แบบฟอร์มที่หน่วยงานกำหนดขึ้น 
๓. หลักฐานอ้างอิง ข้อ (๔) หลักฐานการขอความร่วมมือในการจัดหาสินค้าที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 
 
หมายเหตุ  

๑. สำนักงานที่เข้าร่วมโครงการสามารถรายงานปริมาณการซื้อสินค้าท่ีเป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 
โดยผ่านทาง http://gp.pcd.go.th/member-21-ssl 

๒. สินค้าที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อมหมดอายุ และยังไม่มีการต่ออายุ และไม่มียี่ห้ออื่นที่เป็นมิตรกับ
สิ่งแวดล้อม จะอนุโลมให้สามารถซื้อสินค้านั้นได้ แต่จะต้องยังมีฉลากสิ่งแวดล้อมกำกับที่สินค้า 

๓. การเลือกสินค้าที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อมจะต้องพิจารณาฉลากเขียวและฉลากตะกร้าเขียวก่อนเป็น
อันดับแรก 

๔. สำนักงานสามารถผลิตผลิตภัณฑ์ท่ีเป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อมได้ เช่น ผลิตภัณฑ์ทำความสะอาด 
แต่จะต้องแสดงส่วนประกอบจากธรรมชาติอ้างอิง 
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คำอธิบาย 

   ฉลากเขียว  
http://www.tei. or.th/greenlabel/ หรือ http://gp.pcd.go. th/all  
หรือ https://www.thaiecoproducts.com 

   ตะกร้าเขียว 
http://gp.pcd.go. th/all หรือ https://www.thaiecoproducts.com/ 
 

   ฉลากลดคาร์บอนฟุตพริ้นท์ หรือ ฉลากลดโลกร้อน 
http://thaicarbonlabel.tgo.or.th/reduction_approval/reduction_approval.pnc  
หรือ http://gp.pcd.go. th/ หรือ https://www.thai ecoproducts.com/ 
 

   ฉลากประหยัดไฟฟ้าเบอร์ 5  
http://labelno5.egat.co.th/new58/#to_label_info หรือ https://www.thai ecoproducts.com/ 
 

   ฉลากประสิทธิภาพสูง 
http://labelling.dede.go.th/survey/product/list-product?productTypeId=1 
หรือ https://www.thaiecoproducts.com/ 
 

   ฉลากประหยัดพลังงาน(Energy Star) ของสหรัฐอเมริกา สำนักงานปกป้องสิ่งแวดล้อมของสหรัฐฯ (EPA) 
 

 ฉลากหัวใจสีเขียว (GREEN HEART LABEL) 
https://www.siamcitycement.com/th/product/green_product 
 

 ฉลาก SCG Green Choice 
https://www.scgbuildingmaterials.com/th/campaign/scg-green-choice#section-2 
 

https://www.siamcitycement.com/th/product/green_product
https://www.scgbuildingmaterials.com/th/campaign/scg-green-choice#section-2
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 ฉลาก Green for life 
https://greenforlife.pttgrp.com/index.aspx 
 

 ใบไม้เขียว (Green leaf) 
http://gp.pcd.go.th/all หรือ https://www.thaiecoproducts.com 
 

 Green Hotel 
http://gp.pcd.go.th/all หรือ https://www.thaiecoproducts.com 
 
๖.๑.๒  รายงานการจ ัดซ ื ้อส ินค้า
ประเภทวัสดุอุปกรณ์ในสำนักงานที่เป็น
มิตรกับสิ่งแวดล้อม  
หมายเหตุ ร้อยละของสินค้าที่เป็นมิตร
กับสิ่งแวดล้อมจะเทียบกับปริมาณการ
ซื้อ และ/หรือมูลค่าสินค้า 
(๑) แสดงรายการสินค้าสำนักงานที่จัดซื้อ

ทั้งหมดโดยระบุยี ่ห้อ รุ ่นสินค้า และ
ฉลากที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อมของ
สินค้า 

(๒) แสดงข้อมูลในเดือนที ่ม ีการจัดซื้อ
ส ินค ้าและคำนวณจำนวนร ้อยละ
สินค้าที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม โดย
จะต้องแสดงให้เห็นถึงรายการสินค้า 
ปริมาณสินค้า และมูลค่า 

(๓) สรุปข้อมูลการจัดซื ้อทั ้งหมดและ
คำนวณจำนวนร้อยละสินค้าที ่เป็น
มิตรกับสิ่งแวดล้อม โดยจะต้องแสดง
ให้เห็นถึงรายการสินค้า ปริมาณ
สินค้า และมูลค่า   

 

๐ คะแนน  =  ไม่มีการสั่งซื้อสินค้าท่ีเป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 
หรือการดำเนินการไม่ครบ 3 ข้อ 

๑ คะแนน  =  ดำเนินการครบ 3 ข้อ และจัดซื้อสินค้าที่เป็นมิตรฯ 
สะสมน้อยกว่าร้อยละ ๑๐ ของสินค้าที่สั่งซื้อ
สะสมทั้งหมด 

๒ คะแนน  =  ดำเนินการครบ 3 ข้อ และจัดซื้อสินค้าที่เป็นมิตรฯ 
สะสมตั้งแตร่้อยละ ๑๐ - 29 ของสินค้าที่
สั่งซื้อสะสมทั้งหมด 

๓ คะแนน  =  ดำเนินการครบ 3 ข้อ และจัดซื้อสินค้าที่เป็นมิตรฯ 
สะสมตั้งแตร่้อยละ 30 - 39 ของสินค้าที่
สั่งซื้อสะสมทั้งหมด 

๔ คะแนน  =  ดำเนินการครบ 3 ข้อ และจัดซื้อสินค้าที่เป็นมิตรฯ 
สะสมตั้งแตร่้อยละ 40 ของสินค้าที่สั่งซื้อ
สะสมทั้งหมด ขึ้นไป 
 

หมายเหตุ  
1. ร้อยละของสินค้าที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อมจะเทียบกับ

ปริมาณการซื้อ และ/หรือมูลค่าสินค้า หากอย่างใดอยา่ง
หนึ ่ง สะสมตั ้งแต่ร้อยละ 40 ของสินค้าที ่สั ่งซื ้อสะสม
ทั้งหมด ขึ้นไป จะได้ 4 คะแนน 

2. กรณีต ่ออาย ุ หากมีการดำเน ินการหร ือแสดงข้อมูล
ย้อนหลังได้บางปี หลังจากการขอการรับรองครั้งแรก จะได้ 

https://greenforlife.pttgrp.com/product-search.aspx
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หมายเหตุ สินค้าที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม
จะต้องเป็นสินค้าที่ได้รับการรับรองจาก
สถาบันที่เป็นที่ยอมรับ เช่น ฉลากเขียว 
ตะกร้าเขียว ฉลากประหยัดไฟ เบอร์ ๕ 
ฉลากประสิทธิภาพสูง ฉลากคาร์บอน
ฟุตปร ิ ้นท ์  ฉลากลดโลกร ้อน ส ินค้า 
OTOP ท ี ่ ม ี เ ล ขจดทะ เบ ี ยน  ฉลาก
สิ่งแวดล้อมของต่างประเทศ เป็นต้น 

1 - 3 คะแนน เท่านั้น หากไม่มีการดำเนินการใดๆ หรือไม่
สามารถแสดงข้อมูลย้อนหลังได้ทุกปี หลังจากการขอการ
รับรองครั้งแรก จะได้ 0 คะแนน 

หลักฐานการตรวจประเมิน 
๑. หลักฐานอ้างอิง แบบฟอร์ม 6.1 (2) รายงานจัดซื้อจัดจ้าง หรือแบบฟอร์มที่หน่วยงานกำหนดขึ้น 

พร้อมสัมภาษณ์ความเข้าใจในการคำนวณร้อยละของการจัดซื้อสินค้า (คะแนนการสัมภาษณ์จะนำไป
พิจารณารวมกับข้อ ๖.๑.๑ (๑)) 

๒. สินค้าที่นำมาคำนวณร้อยละการจัดซื้อที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อมจะต้องอยู่ภายใต้บริบทในการขอรับ
รองสำนักงานสีเขียว และงบประมาณการซื้อสินค้าของสำนักงานนั้นๆ เช่น วัสดุอุปกรณ์สำนักงาน 
อาหารและเครื่องดื่ม วัสดุก่อสร้าง วัสดุอุปกรณ์ที่ใช้ในการจัดกิจกรรมต่างๆ เป็นต้น 

 
คำอธิบาย 
การคำนวณร้อยละการจัดซื้อสินค้าประเภทวัสดุอุปกรณ์ในสำนักงานที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม  

1. ร้อยละปริมาณสินค้าที่เป็นมิตรฯ = 
ปริมาณสินค้าที่เป็นมิตรฯ สะสม x ๑๐๐

ปริมาณสินค้าท่ีซื้อสะสมทั้งหมด
 

 

2. ร้อยละมูลค่าสินค้าท่ีเป็นมิตรฯ = 
มูลค่าสินค้าท่ีเป็นมิตรฯ สะสม x ๑๐๐

มูลค่าสินค้าที่ซื้อสะสมทั้งหมด
 

๖.๑.๓  ร้อยละของปริมาณและประเภท
ของวัสดุอุปกรณ์ในสำนักงานที่เป็นมิตร
กับสิ่งแวดล้อม 
หมาย เหตุ  ส ิ น ค ้ า ท ี ่ เ ป ็ น ม ิ ต ร กั บ
สิ่งแวดล้อมจะต้องเป็นสินค้าที่ได้รับการ
รับรองจากสถาบันที่เป็นที่ยอมรับ เช่น 
ฉลากเขียว ตะกร้าเขียว ฉลากประหยัด
ไฟ เบอร์ ๕ ฉลากประสิทธิภาพสูง ฉลาก
คาร์บอนฟุตปริ ้นท์ ฉลากลดโลกร้อน 
สินค้า OTOP ที่มีเลขจดทะเบียน ฉลาก
สิ่งแวดล้อมของต่างประเทศ เป็นต้น 
 
 

๐ คะแนน  =  ไม่มีสินค้าที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อมในพ้ืนที่
ปฏิบัติงาน 

๑ คะแนน  =  น้อยกว่าร้อยละ ๕๐ จากที่สุ่มสินค้าตรวจสอบ 
๒ คะแนน  =  ระหว่างร้อยละ ๕๐ - ๗๕ จากท่ีสุ่มสินค้า

ตรวจสอบ 
๓ คะแนน  =  มากกว่าร้อยละ ๗๕ จากที่สุ่มสินค้าตรวจสอบ 
๔ คะแนน  =  ร้อยละ ๑๐๐ จากที่สุ่มสินค้าตรวจสอบ 
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หมวด/ตัวชี้วัด เกณฑ์การให้คะแนน 
หลักฐานการตรวจประเมิน 
สำรวจสินค้าที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อมในสำนักงาน 
 
หมายเหตุ หลักในการสุ่มสินค้าที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม จะต้องเป็นสินค้าที่ถูกขึ้นทะเบียนในแบบฟอร์ม 
6.1 (1) บัญชีรายชื่อสินค้าท่ีเป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม หรือแบบฟอร์มที่หน่วยงานกำหนดขึ้น ตามข้อ 6.1.1 
 
คำอธิบาย 
- 
๖.๒  การจัดจ้าง 
๖.๒.๑  การจ ัดจ ้างหน ่วยงานหรือ
บุคคลที่มีการดำเนินงานที่เป็นมิตรกับ
สิ่งแวดล้อม 
(๑) มีหลักฐานการพิจารณาถึงมาตรฐาน

ด้านสิ่งแวดล้อมของหน่วยงานที่ได้
การรับรองโดยจะต้องแสดงหลักฐาน
การรับรองดังกล่าว 

(๒) หากหน่วยงานไม่มีมาตรฐานด้าน
สิ ่งแวดล้อมรับรอง ทางสำนักงาน
จ ะ ต ้ อ ง ท ำ ก า ร ป ร ะ เ ม ิ น ด ้ า น
สิ่งแวดล้อมของหน่วยงานเบื้องต้น 

(๓) มีการจัดทำสัญญาหรือข้อตกลงด้าน
สิ่งแวดล้อมเมื่อเข้ามาปฏิบัติงานใน
สำนักงาน 

(๔) หน่วยงานหรือบุคคลที่ได้รับคัดเลือก
จะต้องได้รับการอบรมหรือสื่อสาร
เก ี ่ยวก ับสำน ักงานส ี เข ียว และ
แนวทางการจัดการสิ ่งแวดล้อมที่
เกี่ยวข้องกับกิจกรรมของตนเอง 

(๕) หน ่วยงานหร ือบ ุคคลเหล ่ านั้น
สามารถอธ ิบายแนวทางในการ
จัดการสิ ่งแวดล้อมที ่เกี ่ยวข้องกับ
กิจกรรมของตนเองได้ 

 
หมายเหตุ  
- หากหน่วยงานภายนอกมีมาตรฐาน

ด ้านส ิ ่ งแวดล ้อมร ับรองจะต้อง
พิจารณาทุกข้อ ยกเว้นข้อ (๒) 

0 คะแนน  =  ไม่มีการดำเนินการ หรือดำเนินการเพียง 1 ข้อ 
1 คะแนน  =  มีการดำเนินการเพียง 2 ข้อ 
2 คะแนน  =  มีการดำเนินการเพียง 3 ข้อ 
3 คะแนน  =  มีการดำเนินการครบ 4 ข้อ แต่ขาดความ   
                  สมบูรณ์ 
4 คะแนน  =  มีการดำเนินการครบ 4 ข้อ และมีความ   

สมบูรณ์ 
 
หมายเหตุ กรณีต่ออายุ หากมีการดำเนินการหรือแสดงข้อมูล
ย้อนหลังได้บางปี หลังจากการขอการรับรองครั้งแรก จะได้ 
1 - 3 คะแนน เท่านั้น หากไม่มีการดำเนินการใดๆ หรือไม่
สามารถแสดงข้อมูลย้อนหลังได้ทุกปี หลังจากการขอการ
รับรองครั้งแรก จะได้ 0 คะแนน 
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หมวด/ตัวชี้วัด เกณฑ์การให้คะแนน 
- หากหน ่ ว ย ง านภายนอกไม ่ มี

มาตรฐานด้านสิ ่งแวดล้อมรับรอง
พิจารณาข้อ (๒) - (๕) 

หลักฐานการตรวจประเมิน 
๑. หลักฐานอ้างอิง ข้อ (๑) ใบรับรองจากหน่วยงานที่น่าเชื่อถือว่าหน่วยงานเป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม เช่น 

ISO ๑๔๐๐๑ ฉลากเขียว ฉลากตะกร้าเขียว เป็นต้น  
๒. หลักฐานอ้างอิง ข้อ (๒) สัมภาษณ์ผู้รับผิดชอบถึงวิธีการพิจารณาและแนวทางการคัดเลือก หรือมี

หลักฐานที่แสดงให้เห็นว่ามีการคัดเลือก 
๓. หลักฐานอ้างอิง ข้อ (๓) แบบฟอร์ม 6.2 (1) ใบอนุญาตปฏิบัติงานและข้อตกลงด้านสิ่งแวดล้อม หรือ

สัญญาว่าจ้างที่มีข้อตกลงด้านสิ่งแวดล้อม หรือแบบฟอร์มที่หน่วยงานกำหนดขึ้น 
๔. หลักฐานอ้างอิง ข้อ (๔) แบบฟอร์ม 2.1 (1) หลักสูตรและแผนการฝึกอบรมประจำปี หลักฐานการ

ฝึกอบรม แบบฟอร์ม 2.1 (2) ใบลงทะเบียนและประเมินผลบุคลากร หรือภาพถ่ายการอบรม
หน่วยงานภายนอก แบบฟอร์ม 2.2 (1) แผนการสื่อสารด้านสิ่งแวดล้อมประจำปี หรือแบบฟอร์มที่
หน่วยงานกำหนดขึ้น หรือจัดทำคู่มือสิ่งแวดล้อม หรือขั้นตอนการทำงานด้านสิ่งแวดล้อม หรือภาพถ่าย
การสื่อสารด้านสิ่งแวดล้อม 

 
หมายเหตุ หน่วยงานภายนอกหรือบุคคลภายนอกจะต้องได้รับการอบรมหรือสื่อสารด้านสิ่งแวดล้อม
ครบถ้วนทุกหน่วยงานถึงจะได้คะแนน 

๕. หลักฐานอ้างอิง ข้อ (๕) สุ่มสัมภาษณ์หน่วยงานหรือบุคคลภายนอกเกี่ยวกับการจัดการสิ่งแวดล้อมที่
เกี่ยวข้องกับกิจกรรมของตนเอง และจะต้องตอบคำถามให้ได้ท้ังหมด ถึงจะได้คะแนน 
 

คำอธิบาย 
- 
๖.๒.๒  การตรวจสอบด้านการดูแล
สิ ่งแวดล้อมในพื้นที ่ปฏิบัติงาน ของ
หน ่ ว ย ง า น หร ื อบ ุ ค ค ลท ี ่ เ ข ้ า ม า
ดำเนินการ เช่น ผู้รับจ้าง ผู้รับจ้างช่วง 
แม่บ้าน รปภ. บุคลากรส่งเอกสาร 
เป็นต้น 
(๑) ผู้รับผิดชอบสามารถอธิบายการ

จ้างหน่วยงานหรือบุคคลที่เข้ามา
ดำเนินการในหน่วยงานได้ 

(๒) มีการตรวจสอบการปฏิบัติงานของ
หน่วยงานหรือบุคคลที่เข้ามา
ดำเนินการตามข้อ (๑) โดย 

- กรณีท ี ่ เป ็นการว ่าจ ้างให ้อยู่
ประจำสำนักงานจะต้องทำการ

0 คะแนน  =  ไม่มีการดำเนินการ  
1 คะแนน  =  มีการดำเนินการเพียง 1 ข้อ 
2 คะแนน  =  มีการดำเนินการเพียง 2 ข้อ 
3 คะแนน  =  มีการดำเนินการครบ 3 ข้อ แต่ขาดความ   
                  สมบูรณ์ 
4 คะแนน  =  มีการดำเนินการครบ 3 ข้อ และมีความ   

สมบูรณ์ 
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หมวด/ตัวชี้วัด เกณฑ์การให้คะแนน 
ประเมินอย่างน้อยเดือนละ ๑ 
ครั้งต่อคน 

- กรณีที ่เป็นการว่าจ้างไม่อยู่
ประจำสำนักงาน จะต้องทำ
การประเมินทุกครั้งเมื่อเข้ามา
ปฏิบัติงานในสำนักงาน 

(๓) หล ั ก ฐ านกา ร ต ร ว จ ส อ บ ก า ร
ปฏ ิบ ัต ิ งานของหน่วยงานหร ือ
บุคคลที่เข้ามาดำเนินการมีความ
ครบถ้วน สมบูรณ์ 

หลักฐานการตรวจประเมิน 
๑. หลักฐานอ้างอิง แบบฟอร์ม 6.2 (2) การประเมินประสิทธิภาพของผู้รับจ้างช่วง จะต้องครบถ้วนตาม

จำนวนหน่วยงานหรือบุคคลภายนอก หรือแบบฟอร์มที่หน่วยงานกำหนดขึ้น 
๒. สัมภาษณ์ความเข้าใจของผู้ประเมินหน่วยงานหรือบุคคลภายนอก ได้แก่ แนวทางการกำหนดเกณฑ์

การประเมิน วิธีการประเมิน การดำเนินการต่อหลังจากทราบผลการประเมิน 
หมายเหตุ จะต้องพิจารณาความเหมาะสมของเกณฑ์การตรวจสอบการดูแลด้านสิ่งแวดล้อมในพื้นที่   

ปฏิบัติงาน 
คำอธิบาย 
- 
๖.๒.๓  แนวทางของการเลือกใช้บริการ
ท ี ่ เ ป ็ นม ิ ตรก ับส ิ ่ งแวดล ้ อม  (นอก
สำนักงาน) ได้แก่ โรงแรม สถานที่จัดงาน 
หร ืออื ่นๆที ่ได ้ม ีการขึ ้นทะเบียนการ
บริการที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 
(๑) ค ้ นหาบร ิ ก า รท ี ่ เ ป ็ น ม ิ ต ร กั บ

ส ิ ่ งแวดล ้อมในจ ังหว ัดหร ือพื ้นที่
ใกล้เคียง 

(๒) จัดทำรายการบริการที่เป็นมิตรกับ
สิ่งแวดล้อมท่ีมีการขึ้นทะเบียน 

(๓) กำหนดแนวทางการคัดเลือกบริการ
ที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 

(๔) มีการเลือกใช้บริการที่เป็นมิตรกับ
สิ่งแวดล้อม (นอกสำนักงาน) ได้แก่ 
โรงแรม สถานที่จัดงาน หรือการ
เลือกใช้บริการสถานที่ประชุม โดย
จ ั ด ในร ูปแบบ Green Meeting 

0 คะแนน  =  ไม่มีการดำเนินการ  
1 คะแนน  =  มีการดำเนินการเพียง 2 ข้อ 
2 คะแนน  =  มีการดำเนินการเพียง 3 ข้อ 
3 คะแนน  =  มีการดำเนินการครบ 4 ข้อ แต่ขาดความ   
                  สมบูรณ์ 
4 คะแนน  =  มีการดำเนินการครบ 4 ข้อ และมีความ   

สมบูรณ์ 
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หมวด/ตัวชี้วัด เกณฑ์การให้คะแนน 
หรือมีการจัดประชุม ในรูปแบบ 
Green Meeting 

 
หมายเหตุ:   
(๑) สถานที่ที่ได้รับการรับรองมาตรฐาน

การจัดการสิ่งแวดล้อมที่ดี เช่น ISO 
14001 Green Hotel ใบไม ้ เข ียว 
ฉลากเข ี ยว  Green Office หรือ 
Green Building เป ็นต ้น และมี
การจัดการประชุมที ่คำนึงถึงการ
อนุรักษ์ทรัพยากรธรรมชาติและ
พลังงาน และลดการก่อให้เกิดมลพิษ 

(๒) ในกรณีที่ไม่มีสถานที่จัดประชุมที่
ได้ร ับการรับรองฯ อยู ่ในบริเวณ
ใกล้เคียงสำนักงาน จะต้องเลือก
สถานที่ที่ใช้เวลาเดินทางน้อยที่สุด 
และจัดประชุมในรูปแบบ Green 
Meeting (ตามความเหมาะสมและ
เป็นไปได้) โดยจะต้องแสดงหลักฐาน
การคัดเลือกสถานที่เหล่านั้น 

หลักฐานการตรวจประเมิน 
๑. หลักฐานอ้างอิง ข้อ (๑) การสัมภาษณ์ผู้รับผิดชอบเกี่ยวกับการสืบค้นบริการที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม

ในจังหวัดหรือพ้ืนที่ใกล้เคียง โดยให้ข้อมูลช่องทางการสืบค้นได้ 
๒. หลักฐานอ้างอิง ข้อ (๒) เอกสารทะเบียนบริการที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อมในจังหวัดหรือพ้ืนที่ใกล้เคียง 

ได้แก่ โรงแรม หรือสถานที่จัดงาน หรือสถานที่ประชุมอ่ืนๆ  
๓. หลักฐานอ้างอิง ข้อ (๓) แบบฟอร์ม 6.2 (3) การคัดเลือกสถานที่ที ่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม หรือ

แบบฟอร์มที่หน่วยงานกำหนดขึ้น 
๔. หลักฐานอ้างอิง ข้อ (๔) ภาพถ่ายการใช้บริการที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม หรือการจัดประชุมแบบ 

Green meeting :ซึ่งจะต้องเห็นภาพบรรยากาศในห้องประชุม มีผู้เข้าร่วมประชุม และอาหารว่างและ
เครื่องดื่มท่ีได้จัดเตรียมรับรอง 

๕. สัมภาษณ์ความเข้าใจของผู้คัดเลือกสถานที่ที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม เช่น แหล่งการสืบค้นข้อมูล แนวทาง 
การพิจารณาเกณฑ์การคัดเลือก หากไม่สามารถอธิบายได้ จะได้ ๐ คะแนน (ถือว่าไม่มีแนวทาง 
การเลือกใช้บริการ) 

หมายเหตุ กรณีท่ีไม่เคยจัดประชุมภายนอก หรือใช้สถานที่อ่ืนภายนอกสำนักงาน อย่างน้อยจะต้องทราบ
แหล่งการสืบค้นข้อมูล แนวทางการพิจารณาเกณฑ์การคัดเลือก   

คำอธิบาย 
- 


